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 Ⅵ 資  料  編   

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 Ⅶ 様  式  集  

 



ボランティア活動で使用する様式一覧表 

様式 帳   票   名 関係する係 

1 活動参加マニュアル 事前オリ係 

2 ボランティア活動保険加入申込書 受付係 

3 ボランティア活動保険加入申込者名簿 受付係 

4 災害ボランティア個人受付カード 受付係 

5 災害ボランティア団体受付カード 受付係 

6 ボランティア受付者名簿 受付係 

7 ニーズ把握表 ニーズ係 

8 ニーズ一覧・対応状況表 ニーズ係 

9 ボランティア依頼表 ニーズ係 

10 活動紹介表 活動紹介係 

11 ボランティアリーダーの方へ 活動紹介係 

12 ボランティア送り出し表・ボランティア活動報告書 活動報告係 

13 資機材管理台帳 資材係 

14 活動資機材受渡簿 資材係 

15 資機材貸出カード 資材係 

16 車両一覧表（公用車） 移送係 

17 ボランティア送迎表 移送係 

18 ボランティア活動証明書 活動報告係 

19 ボランティアの携行するもの 庶務班 

20 ボランティア照会対応表 庶務班 

21 参集者一覧表 庶務班 

22 ミーティング資料 庶務班 

23 
小牧市社会福祉協議会災害ボランティア支援センタ

ーの役割分担表 
庶務班 

24 小牧市災害対策本部事務局への連絡表 総務班 

25 
小牧市社会福祉協議会災害ボランティア支援センタ

ーコーディネーター派遣依頼表 
総務班 

26 備品管理台帳（本部用） 総務班 

27 取材内容記録書 総務班 

28 被害の状況について 総務班 

 


